CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Vé danh gia, xép loai chét lwong can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong theo md hinh danh gia két qua lam viéc tai cic co quan hanh chinh,
don vi sw nghiép cong 1ap thugc UBND tinh Quiang Nam
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 2208/QD-UBND ngay 24 thang 8 nam 2022
cua Chu tich UBND tinh Quang Nam)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich, yéu cau

1. Panh gia, xép loai hing thang d6i voi can bd, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao dong (goi chung 1a can bd, cong chirc, vién chirc; viét tit la CBCCVC)
nhim nang cao nhan thirc, ¥ thirc trach nhiém cia CBCCVC, phat huy vai tro,
trach nhiém cua nguoi dimg dau trong cong tac lanh dao, quan 1y; siét chat ky
luat, ky cuong hanh chinh, nang cao dao duc cong vu trong CBCCVC.

2. Chuan hoa va xay dung phong cach 1am viéc chuyén nghiép; nang cao y
thirc trach nhiém, tinh tu giac trong thuc thi cong vu cia CBCCVC, tao moi truong
sang tao, ddi mai, phat trién, nang cao chét luong, thuc hién hi€u qua nhiém vu
chinh tri ctia tung dia phuong, co quan, don vi.

3. Thong qua danh gia, xép loai CBCCVC dé biéu duong, khen thudng
CBCCVC hoan thanh xuét sac nhiém vu dugc giao; la can cu dé danh gia, X€p
loai CBCCVC va dang vién hang nam; 1a co s¢ dé bd tri, sir dung, quy hoach, dé
bat, dao tao, bdi dudng va thuc hién chinh sach ddi véi CBCCVC theo quy dinh
va theo yéu cAu nhiém vu cua co quan, don vi.

4. Phai thyc hién dong bd quy trinh danh gia CBCCVC tir khau co quan,
don vi chi dao xay dung ké hoach cong tac hang thang, hang quy, hing nim, dam
bao rd ngudi, rd viée, 1o tién d6. Tung ca nhan phai xay dung ké hoach cong tac
hang thang va lich cong tac hing tuan, cip nhat day du cac cong viéc dot xuit,
phat sinh, trinh 1anh dao truc tiép phé duyét dé t6 chuc thuc hién.

5. Viéc danh gia, xép loai hang thang dbi voi CBCCVC phai thuc hién theo
nguyén tac tap trung dan chu, chinh xéac, khach quan, cong brfmg, dang thuc chét
va ding trinh tu quy dinh. Phai thyc hi¢n danh gia da chiéu lién tuc va lugng hoa
duoc két qua thuc hién nhiém vu cta timg CBCCVC gan v6i két qua cong tac cua
tig b phén, co quan, don vi (trén co s¢ phan tich khdi lugng va tinh chat, mirc
do cua cong vigce).
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6. Liy két qua hoan thanh nhiém vu gin voi tiéu chuan khung nang luc vi
tri viéc lam cua ddi ngti CBCCVC lam thudc do chu yéu trong danh gid, x€p loai
CBCCVC.

7. Viéc thyc hién dénh gia, xép loai CBCCVC phai thyc hién dong b9,

thong nhat.

Pi¢u 2. Pham vi va doi twong ap dung

1. Pham vi dp dung

a) Van phong Poan PBQH&HPND tinh, Ban Quén 1y cac Khu kinh té va
Khu cong nghiép tinh, cac co quan chuyén moén, don vi su nghi€p cong 1ap thudc
UBND tinh.

b) UBND cac huyén, thi x4, thanh phé.

¢) UBND x4, phuong, thi tran.

(sau day goi tat 13 cac s, ban, nganh va UBND cap huyén, cap x3)

2. Péi tuong ap dung

a) Can b9, cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan hanh chinh,
don vi sy nghiép cong lap thudc cac don vi néu tai khoan 1 Diéu nay. Nguoi ding
dau cac don vi néu tai khoan 1 Diéu nay khong thuc hién viéc danh gia, xép loai
chét luong theo Quy dinh nay.

b) Vién chlﬁ:c, ngu:(‘)’@ lao dong trong linh vuc y té, giao duc khong thuc hién
vi€c danh gia, x€p loai chat luong theo Quy dinh nay.

Piéu 3. Nguyén tic danh gia, xép loai

1. Bao dam cong khai, dan chu, khach quan, cong bang, chinh xac ding
tham quyén quan ly CBCCVC, dinh luong bang két qua, san pham cu the, khong
né nang, tru dap, thién vi, hinh thuec.

2. Trong tam va trong s6 diém duoc dit vao viéc danh gia theo nhi¢ém vu
duoc giao cua CBCCVC va cac san phém dau ra cu thé tuong ung, thé hién & viéc
cu thé hoa céc tiéu chi “Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao” va
“Két qua hoat dong cua co quan, t6 chtre don vi duoc giao lanh dao, quan ly, phu
trach” d6i voi cong chire, vién chirc lanh dao, quan ly. Murc xép loai chat luong
cua nguoi dung dau khong cao hon muc xép loai chat luong cua co quan, to chic,
don vi tryc tiép phu trach.

3. CBCCVC c6 thoi gian lam viéc thuc té dudi ¥ thoi gian lam vi¢c theo
quy dinh trong thang (trtr truong hop nghi thai san, nghi phep theo ché @6, tham
gia cac 16p dao tao, bdi dudng tap trung) thi khong thyc hién danh gia cho thang
d6 nhung van thuc hién viéc kiém diém thoi gian cong tac trong thang. CBCCVC
nay khong tham gia nhan xét, gop ¥ cho nhiing nguoi khac.

CBCCVC nghi khong lam viée theo quy dinh cta phap luat (trir truong hop
nghi thai san, nghi phép theo ché do, tham gia cac 19p dao tao, b01 dudng tap
trung) tr ¥ dén dudi ¥ thoi gian lam viée tro 1én trong thang thi van thyc hién
danh gia nhung khong duogc xép loai & murc hoan thanh tot nhiém vu trd 1én. Riéng
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cac truong hop trong thdi gian nghi van ddm bao hoan thanh cong viéc duge giao
thi can ctr két qua hoan thanh nhiém vu dé xem xét xép loai khong cao hon murc
hoan thanh tot nhiém vu.

4. Két qua cong viéc cua CBCCVC duogc theo doi ting thang dé lam co so
cho viéc danh gia va xép loai chét lugng CBCCVC, xép loai chat lugng dang vién
hang nam. Két qua danh gia cong viéc cubi nam 13 co so chinh, két hop vaéi tiéu
chi riéng cua tirng co quan, don vi (neu co) dé thuc hién xep loai chét luong
CBCCVC hang nam.

Dieu 4. Can cir danh gia, xép loai

1. Churc nang, nhi€ém vu cta co quan, to6 chire, don vi; chuc trach, nhiém
vu dugc giao.

2. Ban mo ta cong viéc va khung nang lyc vi tri viéc lam da duoc cap co
tham quyén phé duyét.

3. Két qua thuc hién nhiém vu cuia CBCCVC ‘gheo ké hoach, qhuong trinh
cong tac trong thang hodc quy va nhiém vu dot xuat dugc giao theé hién thong
qua cong vi¢c, san pham cu thé; doi voi CBCCVC lanh dao, quan ly phai gan
voi két qua thuc hién nhiém vu ctia co quan, don vi duoc gigo quan ly, phu trach.
Cac co quan, don vi, dia phuong phéi chi dao xay dung ké hoach cong t:élC theo
tung thang, trong do phan cong cu the timg nguoi (chu tri, tham muu, phoi hop),
cu thé cong viéc, tién dg phai thyc hién, mirc do phuc tap cua cong viéc.

4. Két qua theo ddi, ddnh gia cua lanh dao va kiém tra, giam sat ctia co quan
chure ndng, phan anh cua cac to chirc, cd nhan doi voi cong chirc trong thuc thi
nhiém vu.

Piéu 5. Chu ky thuc hién danh gia, xép loai

~ Quydinh vé danh gia, xép loai chat luong CBCCVC theo md hinh danh gia
két qua lam viéc tai cac co quan hanh cl}inh, don vi su nghiép cong 1ap thudc
UBND tinh Quang Nam dugc thuc hién hang thang.
Chuong 11
TIEU CHIi, QUY TRINH VA CACH THUC THU'C HIEN

Piéu 6. Tiéu chi danh gia, xép loai

1. C6 03 (ba) nhom tiéu chi chinh duge ap dung dé danh gia CBCCVC:

a) “Két qua thuc hién churc trach, nhiém vu du:gc giao (xac dinh rd ndi dung
cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh, chat luong, tién do cong viéc)”.

_Riéng CBCCVC gitr chire vy lanh dao, quan ly con dugc danh gia cac tiéu
chi gdm: “Két qua hoat dong cua co quan, td chic, don vi duge giao 1anh dao,
que}n 1y, phu t,rach (xac dinh 0 nd1 dung cong viéc thuc hién; ty 1€ hoan thanh,
chat lu’gng, tién d§ cong viéc); nang luc 1anh dao, quan ly va nang luc tap hop,
doan két CBCCVC™.

b) Chinh tri tu tudng, dao duec, 16 séng, y thirc td chtrc ky luét.

¢) Tac phong, 1& 16i 1am viéc.
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Riéng CBCCVC tiép xtc truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viée cia
ngudi dan va doanh nghiép dugc danh gia ti€u chi “thai do phuc vu Nhan dan,
doanh nghi¢p”.

2. Cac ti€u chi danh gia dugc quy dinh tai Luat Can bg, cong chuc, Luat
Vién churc va Nghi dinh vé danh gia, xép loai chat luong CBCCVC.

Cian ctr diéu kién cu thé cia co quan, td chirc, don vi, nguoi dung dau co
quan, t6 chirc, don vi quan Iy CBCCVC hoic giao ngudi ding dau co quan, to
chtrc, don vi sit dung CBCCVC xay dung tiéu chi danh gid phu hop véi dac thu
cua co quan, td chtre, don vi minh.

Tiéu chi danh gia phai xac dinh rd san pham cu thé gan véi ting vi tri viée
lam, tiéu chi danh gia chit luong, hiéu qua, thoi diém danh gia theo thang; can cir
dé xac dinh ty 1& % mirc 46 hoan thanh cong viéc; cac tiéu chi thanh phan dé danh
gia va xép loai chit lugng CBCCVC, trong d6 c6 tinh dén ty 1& khdi luong cong
viéc cia CBCCVC di thyuc hién so véi khéi luong cong viéc chung cua co quan,
t6 chure, don vi.

3. D61 véi tiéu chi danh riéng cho co quan, don vi (trong s6 chuyén can)
giao cho don vi ty quy dinh mac diém trr d61 véi s6 ngay nghi nham dam bdo
phu hop véi yéu cau quan tri cua tirng co quan, don vi.

_ 4.Doi v6i tiéu chi diém liét, diém thuéng duoc quy dinh cu thé tai biéu
mau danh gia va giao cho co quan, don vi b6 sung nham dam bao phu hop véi
yéu cau quan tri cua tung co quan, don vi.

Piéu 7. Noi dung danh gia, xép loai

CBCCVC thyc hién noi dung danh gia hér}g thang theo Phu luc I, I1, II1, IV
kém theo tuong ing v61 cac nhi€m vy, tiéu~chuén dugc phan céng, theo dac thu
cong viéc cua tung vi tri, chirc danh. Cac mau danh gia s€ duoc ho trg thong qua
phan mém danh gia két qua lam viéc.

1. Phu luc I: Tiéu chi, diém danh gia danh cho CBCCVC ho tro, phuc vu:
chuyén vién, nhan vién cong :céc tai van phong, phu trach vé tin hoc, ké toan, thu
quy, van thu, bao v¢, lai xe, 1€ tan, phuc vu...

2. Phu luc II: Tiéu chi, diém danh gid danh cho CBCCVC tham muu, téng
hop: chuyén vién, phé trudng phong lam viéc tai cac phong/bd phan chuyén mon,
nghiép vu;

, 3. Phu luc III: Tiéu chi, diém danh gia danh chO,CBCCVC lanh dao, quan
ly (cap truong phong va twong duong): trong mot so truong hop, pho truong
phong (twrong duong) duoc giao phu trach phong hoac quyén truéng phong co thé
dugc ap dung ti€u chi va quy trinh danh gia nhu truong phong;

4. Phu luc IV: Tiéu chi, diém danh gia danh cho phé giam déc s&, ban,
nganh va tuong duong.
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Piéu 8. Khung thoi gian thuce hién danh gia, xép loai

Tuy theo diéu kién cu thé, tha trudng cac co quan, don vi, dia phuong quy
dinh khung thoi gian danh gia phu hop nhung quy trinh danh gid phai két thic
trudc ngay 10 cua thadng sau, trong do:

- Ty danh gia: Tir 03 (ba) dén 04 (bdn) ngay trudc khi tap thé gop ¥;

- Panh gia chéo va cap trén truc tiép danh gia: Tir 02 (hai) dén 03 (ba) ngay
trudec.

- Ngudi dimg dau hogc Hoi dong dénh gia quyét dinh két qua dénh gia cudi
cung: Tu 02 (hai) dén 03 (ba) ngay.

Riéng quy trinh danh gia cta thang 11 duoc két hop v6i thang 12 va phai
hoan thanh trude ngay 15 thang 12.

Piéu 9. Quy trinh, trach nhiém danh gia, xép loai
1. Quy trinh danh gia chung
a) Mdi CBCCVC ty danh gia két qua cong viéc ctia ban than.

b) Tung ca nhan trong don vi (tap thé phong/bo phan) gop y cho nhau (chi
danh gia ti€u chi“‘(;hinh tri tu twong, dao duc, 161 song, v thure t6 chire ky luat”
va “Téac phong, 1€ 161 1am vi¢c”).

¢) Cép trén truc tiép danh gia (danh gia toan bo céc tiéu chi).

~d) Thu truong don vi 1a nguoi quyét dinh cudi cung vé két qua danh gia,
x€p loai chat lwuong CBCCVC.

2. Trinh ty va trach nhiém danh gia

a) Bude 1: Ty danh gia

- CBCCVC liét ké két qua cong viéc da tién hanh timg thang, the hién
duogc s6 luong, khoi lugng, tinh chat cong viée (chu tri/ phoi hop) va theo mire
do cong viéc (binh thuong, phuc tap, rat phic tap), ty trong thoi gian thuc hi¢n
cong viéc nay.

- Thye hién danh gia két qua cong viéc theo timg tiéu chi tai cac biéu mau
danh gia.

‘ (Piém s6 tw cham ciia CBCCVC lam co s tham khdo dé cdp trén trc tiép

va dong nghiép xem xét, danh gia)

b) Budc 2: Panh gia chéo ciia dong nghiép

- Ting ¢4 nhan trong don vi (tap thé phong/bo phan) gop ¥ cho nhau.

- Chi danh gi4 thang diém & tiéu chi “Chinh trj tu tuong, dao duc 16i sdng,
y thirc t6 chuce ky luat” va “Tac phong, 1€ 161 lam viéc™.

c¢) Budce 3: Danh gia cua cap trén
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CAp nao, ngudi nao truc tiép 1anh dao, giao viéc thi dong thoi thuc hién
nhén xét, danh gid, cho diém theo thang diém:

- Giam doc S& (twong duong), Cha tich UBND cép huyén danh gia ket qua
1am viéc cua cp pho va trudng phong (twong duong) hodc iy quyén cho cap pho
danh gia két qua 1am viéc cua truong phong (twong dwong) theo linh vuc dugce
phan cong phu trach.

- Chu tich UBND cap xa danh gia két qua lam vi€c cua cap pho va cong
chtrc xa hodc ty quyén cho cap pho danh gia két qua lam viéc cta cong chirc cip
xa theo linh vyc dugc phan cong phu trach.

- Truong phong (twong duwong) danh gia két qua 1am viéc cua phé truong
phong va CBCCVC thudc tham quyén quan ly.

Dbi voi pho trudng phong phu trach (twong duong) ap dung tiéu chi danh
gia cua truong phong (trong duong) s& do Giam ddc (twong dwong) hodc Pho
Giam ddc (twong duong) danh gia va thuc hién danh gia CBCCVC thudc tham
quyén quan 1y.

d) Budc 4: Chuan bi ho so

CBCCVC phu trach cong tac danh gia chuén bi hd so dé thu truong don vi
quyet dinh. Trong do chuan bi ho so xét xuét sac gdm danh sach nhiing nguoi trén
90 diém (xuat sic) va danh sach nhitng nguoi duoc dua vao dé xét xuat sac (tir 85
diém tro 1én va co diém thuong cong viéc) hodc danh sach theo quy ché danh gia
cua co quan, don vi.

d) Budc 5: Quyét dinh két qua danh gia

- Thu truéng don vi quyét dinh vé diém s, két qua danh gia CBCCVC
trén co s tham khao diém danh gia cua CBCCVC va danh sach cong viéc dugce
diém thuong.

- Néu phong, bd phan dat két qua xudt sdc thi thu trudng don vi s& quyét

dinh b6 sung diém thudéng vé ning luc lanh dao, diéu hanh d6i voi lanh dao
phong, b phan.

- Thu truéng don vi ¢6 thé thanh 1ap Hoi dong danh gia bao gom: tap thé
lanh dg}o don vi, cong doan, doan ‘ghanh nién dé tham khao y kién trudc khi dua
ra quyét dinh danh gia, xép loai chat lwuong CBCCVC.

e) Budc 6: Cong khai két qua

- Két qua danh gia cong viée s& dugc thu trudng co quan, don vi xem xét
quyét dinh va thong bao dén tat ca CBCCVC.

- Co quan, don vi quy dinh viéc CBCCVC dugc xem két qua danh gia cua
cép trén tryc tiép.

g) Giai quyét kién nghi

Sau khi nhan dugc thong bao lgé’t qua danh gia, xép loai ché,t luong, trudong
hop CBCCVC khong nhat tri vo1 két qua danh gia, xép loai chat lugng thi co
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quyén kién nghi. Vigc giai quyét kién nghi do nguoi c6 tham quyén danh gia, xép
loai giai quyeét.

Picu 10. Thang diém danh gia, xép loai

1. Mau CBCCVC hb tro, phuc vu

a) A. Két qua thyc hi¢n chire trach, nhiém vu duoc giao (70 diém)

- Hiéu qua cong viée (45 diém)

- Thoi gian thuc hién (25 diém)

b) B. Chinh tri tu tudng, dao duec, 16i séng, ¥ thirc to chirc ky luat (10 diém)

¢) C. Tac phong, 1& 16i 1am viéc (20 diém)

2. Mau CBCCVC tham muu, téng hop

a) A. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vy duoc giao (70 diém)

- Hiéu qua cong viéc (50 diém)

- Thoi gian thuc hién (20 diém)

b) B. Chinh tri tu tudng, dao durc, 16i séng, ¥ thirc to chirc ky luat (10 diém)

¢) C. Tac phong, 1& 16i 1am viéc (20 diém)

3. Mau trudng phong (tuong duong)

a) A. Két qua thyc hi¢n chire trach, nhiém vu duoc giao (70 diém)

- Hiéu qua cong viée (45 diém)

- Thoi gian thuc hién (13 diém)

- Nang lyc 1anh daﬁo, quan ly; nang luc tap hop, doan két CBCCVC;Q két qua
hoat dong ctia co quan, t6 chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan 1y (12 diém)

b) B. Chinh tri tu tudng, dao duec, 16i séng, ¥ thirc to chirc ky luat (10 diém)
¢) C. Tac phong, 1& 16i 1am viéc (20 diém)

4. MAu phé giam dbc (twong duong)

a) A. Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vy duoc giao (70 diém)

- Hiéu qua cong viée (35 diém)

- Thoi gian thuc hién (10 diém)

- Nang luc lanh dao, quan 1y; nang luc tap hop, doan két CBCCVC; két qua
hoat dong ctia co quan, to chirc, don vi dugc giao 1anh dao, quan 1y (25 di€ém)

b) B. Chinh tri tu tudng, dao duc, 16i séng, ¥ thirc to chirc ky luat (10 diém)
¢) C. Tac phong, 1& 16i lam viéc (20 diém)

Thang diéqm trong quy dinh la thang dief:m t6i da, tury thudc vao két qua, hiéu
qua cong viéc d¢ CBCCVC danh gia, cho diém.

Picu 11. Mirc xép loai chat lwong CBCCVC
Két qua xép loai chat lugng CBCCVC duoc phan thanh 04 muc sau:
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1. Hoan thanh xuat sac nhiém vu: Tt 90 (chin muoi) diém tr¢ 1én va mot
s0 ti€u chi bat budc hoac tir 85 (tdm muoi lam) diém tro 1€n, c6 diém thudng cong
viéc va mot so ti€u chi bat budc;

2. Hoan thanh t6t nhiém vu: Tu 80 (tdm muoi) di€ém dén dudi 90 (chin
muoi) dieém va mdt so tiéu chi bat budc;

3. Hoan thanh nhi¢m vy: Tir 50 (ndm muoi) diém dén dudi 80 (tam muoi)
diém;
4. Khong hoan thanh nhiém vu: Duéi 50 (ndm muoi) diém.

Co quan, don vi can cu vao tinh chit dic thu cta don vi dé quy dinh ti€u
chi bd sung.

Piéu 12. Thong bao két qua danh gia, xép loai

1. Co quan, don vi thong béo dén CBCCVC két qua danh gia thang, nim
va ¢o bién phap niém yét cong khai ndi dung (bang thong bdo, hé¢ thong trao doi
ndi bd cua don vi).

2. Sau khi co y kién cua quyét dinh cua nguoi ding dau co quan, don vi,
thong bao két qua phan loai cong khai dén CBCCVC trong co quan, don vi minh.

,Diéu 13. Nguyén tiic xép loai chit lwong CBCCVC hang nim cin cir
vao ket qua danh gia hang thang

1. Viéc ,xép loai chét lugng CBCCVC hang nim cin cir két qua danh gia
hang thang, két hop voi cac ti€u chi riéng cua ting don vi theo dac thu, quy dinh
cua nganh, don vi, dia phuong (néu co).

2. Piém trung binh xép loai chét lugng ca ndm s& dugc tinh toan trén co s
tinh trung binh cong sb thang c6 danh gia trong nim ctia CBCCVC. Trudng hop
CBCCVC khong danh gia thang (trir truong hop nghi thai san, tham gia cac 16p
dao tao, bdi dudng tap trung) thi b trir diém trung binh xép loai chat luong ca
nam; s6 diém trir do co quan, don vi quy dinh.

3. Thu trudong don vi ¢6 thAm quyen quyét dinh cudi cing cin c trén diém
trung binh va danh sach cac cong viéc ndi troi, tiéu biéu ma CBCCVC duoc ghi
nhan thong qua danh gia két qua cong viéc hang thang.

Picu 14. Sir dung két qua danh gia hang thang dé danh gia, xép loai
chat lwgng CBCCVC cuoi nam

1. Tiéu chi dé xép loai chat lugng hoan thanh xuét sic nhiém vu

a) Tiéu chi bat budc

CBCCVC duoc du:a Vflo danh sach dé du’o’c, xem Xét, xép loai chat lugng
CBCCVC hoan thanh xuat sac nhi€ém vu phai dat tat ca cac ti€u chi sau:

‘ - Hoan thanh 100% nhi@m vu theo quy dinh cua ph:,ép luat, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong Vigf:c cu thé duoc giao bao dam dung tién do, chat luong, hi¢u
qua cao, trong do it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vuot muec.
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- Pbi v6i CBCCVC lanh dao, quan ly: Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co
quan, t6 chuc, don vi hodc nganh, linh vuc cong tdc dugc giao phu trach hoan
thanh tat ca cac chi ti€u, nhi€ém vu, trong dé it nhat 50% chi ti€u, nhi€ém vu hoan
thanh vuogt mac va 100% co quan, t6 chire, don vi thudc tham quyén phu trach,
quan ly truc ti€p dugc danh gia hoan thanh nhi€ém vu tr¢ 1€n, trong d6 it nhat 70%
hoan thanh tot hodc hoan thanh xuat sac nhi€ém vu.

- Thoi gian nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phap luat dudi
03 (ba) thang.

b) Tiéu chi bo sung

CBCCVC phai dat mot trong céc ti€u chi sau day:

- C6 diém trung binh ca nam tir 85 (tam muoi lim) diém trg 1én.

- C6 tir 03 (ba) thang trd 1én hoan thanh xuat sac nhiém vy trong nam (xép
loai xuat sac).

- Nam trong nhém 20% (hai muoi phan trim) CBCCVC c6 tong diém trung
binh cao nhat trong nam.

- CBCCVC lanh dao quan 1y ¢6 diém thudng vé lanh dao, quan 1y trong
nam.

Viéc quy dinh tiéu chi bo sung va cac tiéu chi khac do co quan, don vi quy
dinh can ctr vao tinh chat dac thu cua don vi.

Ngoai ra, co quan, don vi xem xét khong dua vao danh sach dé duoc xét
hoan thanh xuat sac nhi¢m vu néu CBCCVC thuoc mdt trong céc truong hop sau:
c6 01 (mot) thang khong hoan thanh nhi¢m vu hodc c6 02 (hai) thang hoan thanh
nhiém vu.

2. Tiéu chi dé xép loai chat lwong hoan thanh tbt nhiém vu

a) Tiéu chi bat budc

CBCCVC duogc dua vao danh sach dé duoc xem xét, xép loai chat luong
CBCCVC hoan thanh t6t nhiém vu phai dat tat ca cac tiéu chi sau:

- Hoan thanh 100% nhi€ém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach
dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao dung ti€n do, bao dam chat lugng, hiéu
qua.

- béi v6i CBCCVC lanh dao, quan ly: Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co
quan, t0 chuc, don vi hodc nganh, linh vuc cong tdc dugc giao phu trach hoan
thanh tat ca cac chi ti€u, nhi€ém vu, trong doé it nhat 80% hoan thanh dang tién do,
bdo dam chat luong va 100% co quan, t6 chire, don vi thudc tham quyén phu
trach, quan ly truc ti€p dugc danh gia hoan thanh nhi¢m vu trg 1€n.

- Thot gian nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phép luat dudi
03 (ba) thang.

- C6 diém trung binh ca nam tir 80 (tim muoi) diém trd 1én.

b) Tiéu chi bd sung
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CBCCVC phai c6 sb thang hoan thanh nhiém vy tré xudng it hon 03 (ba)
thang.

Viéc quy dinh tiéu chi bo sung va cac tiéu chi khac do co quan, don vi quy
dinh can ctr vao tinh chat dac thu cia don vi.

3. Tiéu chi dé xép loai chét lwong hoan thanh nhiém vu

CBCCVC duoc dua vao danh sach dé duge xem xét, cong nhan hoan thanh
nhiém vu phai dat céc tiéu chi sau:

a) Tiéu chi bat budc

- Céc tiéu chi vé két qua thyuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong vi¢c cu thé dugce giao déu hoan thanh, trong
do c6 khong quéa 20% ti€u chi chua bao dam chat lugng, tién do hodc hiéu qua
thap.

- Pbi v6i CBCCVC lanh dao, quan ly: Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc co
quan, t6 chuc, don vi hodc nganh, linh vuc cong tdc dugc giao phu trach hoan
thanh trén 70% céc chi ti€u, nhi€ém vu va co6 it nhat 70% co quan, to chuc, don vi
thudc tham quyén phu tradch, quan 1y truc ti€p dugc danh gid hoan thanh nhiém vy
tré 1én.

- C6 diém trung binh ca nam tir 50 (nim muoi) diém dén dudi 80 (tim muoi)
diém.

b) Tiéu chi b6 sung

CBCCVC co6 tir 03 (ba) thang tré 1én xép loai hoan thanh nhiém vu hoac c6
02 (hai) thang dén 03 (ba) thang x€p loai khong hoan thanh nhiém vu.

Viéc quy dinh tiéu chi bd sung do co quan, don vi quy dinh cin ctr vao tinh
chat dac thu ctua don vi.

4. Tiéu chi dé xép loai chat luvong khong hoan thanh nhiém vu

CBCCVC bi dua vao danh sach xem xét, xép loai chat lugng CBCCVC
khong hoan thanh nhiém vu néu c6 céc ti€u chi sau:

a) Tiéu chi bat budc

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 161 séng, tu dién
bién, ty chuyén hoa theo danh gia cia cap c6 tham quyén;

- Cé trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua
phap luat, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao chua bao dam
tién do, chat luong, hi€u qua;

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhi€ém vu bi xtr 1y ky luat
trong nam danh gia.

- Ngoai cac tiéu chi trén, d6i voi CBCCVC lanh dao, quan 1y:

+ Co quan, t6 chire, don vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan
thanh dud1 50% cac chi tiéu, nhiém vu;
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+ Co quan, t6 chirc, don vi thudc thdm quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién
quan dén tham 0, tham nhting, 1ang phi va bi xur Iy theo quy dinh ctia phép luat.

- C6 diém trung binh ca nim dudi 50 (nim muoi) diém.

b) Tiéu chi b6 sung

CBCCVC c6 trén 03 (ba) thang xép loai khong hoan thanh nhiém vu (d6i
v6i danh gia theo thang).

Viéc quy dinh tiéu chi bd sung va cac tiéu chi khac do co quan, don vi quy
dinh can ctr vao tinh chat dac thu cia don vi.

Diéu 15. Quy trinh xép loai chét lwong hang nim déi véi CBCCVC

1. Pon vi hoan thanh quy trinh danh gia thang 11 két hop véi thang 12 cia
nam trude ngay 15 thang 12 hang nam.

2. Trinh tw danh gia dugc thyc hién theo Dicu 18 Nghj dinh s6 90/2020/ND-
CP ngay 13 thang 8 ndm 2020 cia Chinh phu vé danh gia, x€p loai chat luong can
b0, cong chirc, vién chirc;

3. Nguoi dimg diu co quan, don vi quyét dinh xép loai chat luong
CBCCVC trén co so6 tham khao danh saich CBCCVC du:(_)’(; phan loai thanh cac
nhom theo cac tiéu chi ¢ trén va bién ban hop danh gia cudi nam. Trong truong
hop co6 t6 chirc hop Hoi dong danh gia, ngudi ding dau co quan, don vi ¢6 the
thuc hién danh gia ndm ngay sau khi Ho1 dong danh giéa thang 12.

Piéu 16. Sir dung két qua danh gia cho cong tac thi dua, khen thwéng

1. Binh xét cac danh hiéu thi dua, khen thudng

Két qua danh gia, xép loai chat luong CBCCVC 121700’ s& dé thuc hién binh
xét cac ,dan,h hiéu thi dua, hinh thic khen thuong. Cu thé, CBCCVC du:gc phan
loai xuat sac s€ dugc uu tién trong binh xét cdc danh hi€u cao hon (cap trung
uong, tinh...).

2. Binh xét, xép loai sang kién, cai tién

a) Cac cong viéc dugc danh gia ndi troi, xut séc, cua cac ca nhﬁn’trong nam
lam viéc (co diém thuong) s€ la co s¢ d€ binh xet, xép hang sang kién, cai tién
trong nam cua don vi, ddm bdao tinh ké thura gitra cac dir li¢u tir viéc danh gia
CBCCVC hang thang.

b) Hoi dong khoa hoc/sang kién cép co so ¢6 quyén quyét dinh bd sung cac
cong viéc mang tinh chat ndi tréi cia CBCCVC nhung khong duoc 1anh dao cp
trén truc tiép cia CBCCVC d6 ghi nhan nham dam bao cong bang trong qua trinh
danh gia.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 17. Diéu khoan thi hanh

Viéc thuc hién danh gia két qua lam viéc s& bat dau trién khai thi diém tir
Quy IV ndm 2022 va chinh thtrc thuc hién viéc danh gia tir thang 01 ndm 2023.
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Diéu 18. Sir dung phin mém trong danh gia, xép loai

Théng nhat xay dung va st dung déng bd Phan mém thuc hién viéc danh
gia, xép loai chat luong CBCCVC theo mé hinh danh gia két qua 1am viéc tai cac
co quan hanh chinh, don vi sy nghié€p cong lap thuoc UBND tinh Quang Nam
theo quy dinh nay.

Piéu 19. Ché tai trong danh gia, xép loai

1. C4 nhan bi diém trir néu chim hoan thanh ti danh gia theo thoi gian quy
dinh.

Ting co quan, don vi cdn ctr vao tinh chat dic thu ciia minh dé quy dinh
diém trir cu thé. Néu c4 nhan khong tu danh gia két qua cong viée ciia ban than
thi két qua danh gia, xép loai chat luong ctia thang d6 cao nhat 1a murc hoan thanh
nhiém vu.

2. Cho diém trir d6i vé6i co quan thuc hién danh gid cham hodc khong thuc
hién danh gia va cho diém cong ddi véi co quan thuc hién danh gia nghiém tac,
dung thoi gian quy dinh khi binh xét thi dua ctia Khoi thi dua céc so, ban, nganh
hozc Khdi thi dua cac huyén, thi xa, thanh phd.

3. Viéc thuc hién danh gia, Xép loai chét luong hang thang cia CBCCVC
12 mot tiéu chi dé danh gia, xép loai chat lugng CBCCVC ddi v6i ngudi ding dau
co quan, don vi.

Piéu 20. Trach nhiém trién khai

1. S6 Noi1 vu

a) Chiu trach nhiém theo ddi, huéng dan, don ddc, kiém tra cac co quan,
don vi trién khai viéc danh gia, xép loai chat luong CBCCVC hang thang.

b) Piéu chinh biéu miu danh gia nham phu hop véi thuc té va gop ¥ cia
cac co quan, don vi trong qua trinh trién khai.

¢) Chu tri phéi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién quan tham muu thuc
hién x4y dung phan mém dénh gia két qua lam viéc. Trién khai, huéng dan cu thé
ndi dung cac budce thuc hién, quan 1y, khai thac va sir dung phﬁn mém.

2. S Thong tin va Truyén thong

a) Phéi hop vd1 S& Noi vu va cac co quan, don vi xay dung va trién khai
phan mém danh gia két qua lam viéc.

b) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién quan tham muu UBND
tinh diéu chinh céc tinh nang; don dbc cac don vi, dia phuong nang cao hiéu qua,
chat luong sir dung phan meém He¢ thong quan 1y van ban diéu hanh, phan mém

MQt cua dlgn tir... dé két ndi lién thong, chia sé dir liéu vao Phan mém danh gia,
x€p loai chat luong CBCCVC.

3. Cac S& ban, nganh va Chu tich UBND cip huyén, cp xa

Can cu diéu kién cu thé, tinh chit dic thu cua co quan, don vi, dia phuong
va tinh dac thu trong thuc hién nhiém vu cia mot s6 doi tuong CBCCVC dé ban
hanh Quy ché danh gia phu hop, noi dung Quy ché phai xac dinh rd:
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a) Bdi tuong danh gia theo mo hinh danh gia két qua 1am viéc duoc quy
dinh tai Piéu 2 Quy dinh nay.

Thu truong don vi, dia phuong quyét dinh viéc thuc hién quy dinh gia hang
thang ddi véi mot sé d6i tuong la cong chure, vién chire, nguoi lao dong tham muu
thuc hién nhiém vu c6 tinh chat dic thu riéng; cong chirc khong truc tlep lam viéc
tai try s& co quan. .. phi hop véi thuc té.

b) Thoi diém danh gia CBCCVC theo m6 hinh danh gia két qua lam viéc
thyc hién hang thang va khung thoi gian thuc hién danh gia hang thang theo quy
dinh tai Piéu 8 Quy dinh nay.

¢) San pham cuy thé gin vé6i timg vi tri viéc 1am, tiéu chi danh gia chat lugng,
hiéu qua, tiéu chi diém thudong, diém trir, diém liét; can cir dé xac dinh ty 1& %
murc d6 hoan thanh cong viéc; cac tiéu chi thanh phan dé danh gia va xép loai chat
lugng CBCCVC, trong d6 co6 tinh dén ty 1€ khoi lugng cong viéc cia CBCCVC
da thuc hién so véi khoi luong cong viée chung ciia co quan, to chire, don vi theo
quy dinh tai Diéu 6, Piéu 7 Quy dinh nay.

d) Quy dinh viéc thanh 1ap Hoi dong danh gia tai diém d khoan 2 Piéu 9
Quy dinh nay va quy dinh viéc cong khai két qua dénh gia cta cép trén truc tiép
tai diém e khoan 2 Piéu 9 Quy dinh nay.

d) Murc xép loai chat lugng CBCCVC hang thang theo quy dinh tai Piéu
11 Quy dinh nay.

e) Tiéu chi bi diém trir quy dinh tai khoan 3 Piéu 6 Quy dinh nay.

g) Tiéu chi bo sung va cac tiéu chi khac khi danh gia, xép loai chat luong
hang nam cuia CBCCVC theo quy dinh tai Piéu 14 Quy dinh nay.

Trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay, néu c6 van dé phat sinh, cac co
quan, don vi, dia phuong kip thdi phan anh vé UBND tinh (qua S¢ Noi vu) dé
theo ddi, diéu chinh, bd sung cho phu hop./.
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